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ISTRUZIONI COMPILAZIONE DISTINTA EXCEL: 
 

DEVONO ESSERE COMPILATE SOLTANTO LE CELLE COLORATE DI GIALLO 
 
Se il contributo di una cella è pari a zero, NON BISOGNA CANCELLARE IL CONTENUTO DELLA CELLA, ma 
semplicemente scrivere zero "0". 
 
Prima Riga: 
 

 Codice Mittente: è il codice azienda (o consulente) assegnato dal Fondo; si trova nella lettera di 
benvenuto per le aziende (o consulenti) oppure si può richiedere al Fondo 

 Denominazione Mittente: è la ragione sociale dell'azienda o di chi manda il file per essa (ad 
esempio consulenti) 

 Data invio: è la data in cui si invia il file. ATTENZIONE! La data deve essere scritta secondo il 
formato gg/mm/aa ed automaticamente verrà girata nel formato corretto per il fondo; scrivendo 
cioè 04/11/09, in automatico si otterrà 20091104 

 
Sezione Azienda: 
 

 Codice Fiscale / Ragione Sociale Azienda: Da compilare con i dati dell'azienda 
 indirizzo/cap/località/provinca sedeIndirizzo completo dell'azienda 
 CCNL inserire la codifica del contratto applicato in azienda. Per un elenco delle codifiche vedi 

l'apposito foglio 
 data inizio periodo: Da inserire l'inizio del trimestre, ad esempio 01/01/09 
 data fine periodo: Da inserire la fine del trimestre, ad esempio 31/03/09 
 data valuta: Data valuta del bonifico fatto a favore del Fondo 
 email; referente; telefono; fax: Dati obbligatori: dati di referenti da contattare in caso di 

anomalie 
 Numero protocollo distinta: Da inserire, ad esempio, 01 2009 per il primo trimestre 2009; 02 2009 

per il secondo e così via 
 
Sezione Dettaglio: 
 

 Cognome/ Nome/ Codice Fiscale/ Sesso/ Data di nascita:  Dati anagrafici dei dipendenti 
iscritti 

 data inizio periodo: da inserire l'inizio del trimestre, ad esempio 01/01/09 
 data fine periodo: Da inserire la fine del trimestre, ad esempio 31/03/09 
 contributo aderente:Contribuzione da retribuzione 
 contributo azienda:Contributo a carico azienda 
 contributo TFR:TFR trasferito al Fondo 
 contributo volontario:Sempre uguale a zero 
 quota iscrizione aderente: Uguale a 3,87 euro: da versare soltanto all'atto della prima 

contribuzione 
 quota iscrizione azienda: Uguale a 3,87 euro: da versare soltanto all'atto della prima contribuzione 
 quota associativa aderente: Sempre uguale a zero 
 quota associativa azienda: Pari all'1,5% della somma di contributo aderente+contributo 

azienda+TFR  
 
N.B. Il file dovrà essere salvato in formato MS Excel 97-2003. 
 

ISTRUZIONI INVIO DISTINTA EXCEL: 
 

Per l’invio sarà necessario accedere nell’area riservata, selezionare nei link di sinistra INVIO DATI WEB 
UPLOADING, quindi INVIA DISTINTA DI CONTRIBUZIONE e nell’apposito form allegare il file excel, 
utilizzando il tasto “Sfoglia”, compilato come da istruzioni sopra citate. 


